Anvisningar for ansékan om bidrag

1. Logga in genom att ange ditt anvandarnamn och Iésenord

Om du besoker dessa sidor for forsta gangen eller nu representerar en
annan sokande an tidigare, maste du skapa ett anvandarnamn och
|6senord for dig / for organisationen du foretrader

Om du glomt I6senordet eller anvandarnamnet, kan du fa hjalp i "Har du
glémt ditt I6senord?"

Anvand alltid samma anvandarnamn och losenord for samma sdkande

Om du lamnar datorn och lamnar ansékningsprogrammet oppet,
kommer programmet automatiskt att stingas efter 180 minuter. FOr att
fortsatta med programmet maste du registrera dig igen

2. Tidigare skapade anstkningar ser du under "Egna ansokningar”, dar du kan

= se om ansOkan &r Under arbete eller Klar

= redigera en ansdkan

= borja pa en ny ansokan

» &ndra anvandarinformation (t.ex. nér organisationens
kontaktperson byts och/eller e-postadress andras)

» byta l6senord

3. Ansokningsblanketterna kan du fylla i och redigera

Nar du har fyllt i en blankett i sin helhet eller delvis, Spara den. Du kan
alltid ga tillbaka for att "Redigera”

Uppgifter om Sokanden. Valj férst om den s6kande &r en

= QOrganisation (t.ex. registrerad forening eller annan juridisk
person)

= Arbetsgrupp (flere personer tillsammans, inte registrerad)
= Privatperson

Fyll i information om den sdkande

= Sammanslutningens namn (organisationen, gruppen eller
personens namn) = Privatperson fGrnamn



Sammanslutningens avdelning (t.ex. en idrottsférenings sektion)
Sokandens FO-nummer eller personsignum (om sdkanden ar
en arbetsgrupp, namns kontaktpersonens signum)
Registreringsnummer anges, om det finns
Beskattningskommun (behovs om beviljat bidrag blir foremal for
beskattning)

Kontonummer i IBAN-format presenterade

Den sokandes kontaktuppgifter pa normalt satt

Information om gruppen kan vara namnen pa medlemmarna
och uppgifter om dem som kan paverka behandlingen av
ansokan, information om gruppens verksamhet, mal, historia
osv. Skriv dock kortfattat. Om det finns mycket att berétta om
gruppen, anvand bilagor.

Information om kontaktpersonen om sékande ar en
sammanslutning, pa normalt satt

Sjalva ansokan

Andamalet for vilket ekonomiskt stod soks omnamns kort, men
mojligast tdckande och entydigt

Andamalsgrupp. Valj fran férteckningen vilken som narmast
motsvarar andamalet for det ansokta bidraget. Uppgiften
anvands framst for statistiska andamal.

Fyll i det begérda beloppet

Beratta nar pengarna skall anvandas (obs. att stiftelsen inte
beviljar bidrag for att stddja redan genomférda projekt)
Referenser. Om du vill h&nvisa till en eller flere personer, som

har gatt med pa att ge utlatanden om projektet, fyll i "Lagg till
uppgifter om referenser"

Information om finansieringen

Om sokande har erhallit bidrag av stiftelsen under de senaste
tre aren for samma eller ndgot annat andamal an det som nu ar
aktuellt, klicka pa "Tillsatt ny rad” och fyll i de begarda
uppgifterna. Tillsétt ny rad igen, om bidrag beviljats under flere
av de senaste tre aren.

Om sokande anhaller om ekonomiskt stod for samma andamal
av nagon annan an stiftelsen, klicka "Tillsatt ny rad” och fyll i
begéarda uppgifter. Tillsatt vid behov flere nya rader om
understod soks fran flere kallor.

Slutligen fyller du i en sammanfattning av projektets kostnader
och hur de skall tackas (en kort finansieringsplan eller budget)



Du kan bifoga dokument i elektronisk form (se listan dver exempel)
» Klicka "Valj fil " och hamta 6nskad fil fran din dator
* Tryck sedan pa "Lagg till bilaga"
=  Upprepa vid behov for flere bilagor
= Namnge bilagorna fritt

Godkann Forbindelsen
= Las den noggrant

»  Godkann genom att klicka pa den tomma rutan i bérjan av
andra stycket

= Spara

4. Funktioner
Forhandsgranska/Skriv ut anstkan

» Du kan forhandsgranska din ansdkan nar som helst under
ifyllandet och skriva ut det som ett utkast om du vill

Godkanna ansokan nar den ar fardig att sdndas med de elektroniska
bilagorna (om ansokan ar ofullstandig, far du informationen om det héar)

Skriv sedan ut en pappersversion av ansdkan, underteckna den och
skicka denna till stiftelsens ombudsman

= Om du har pappersbilagor, skicka dem tilsammans med
pappersansdkan

Obs! Sparbanksstiftelsen i Kyrkslatt kraver inte mera en utskriven och
undertecknad version av ansdkan. Man far sanda in en sddan ocksa,
men det &r inte obligatoriskt.

5. Andra funktioner. Har kan du

* Jagra anstkan pa din egen dator

= skicka ansdkan till dig sjalv (bl.a. for att kunna vidarebefordra
den som bilaga till ett e-postmeddelande, om du sa vill)

= annullera ansdkan



